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管理者とは？

電子版上でユーザーの管理する方で、通常利用の一般ユーザーとは使える機能が異なります。初期設定
ではお申込みいただいた方が管理者となります。また、管理者は複数人登録することができます。

管理者権限が付与された「管理者」の方は、「労働新聞・安全スタッフ電子版ご利用サポート」内で、主に
４つの機能が使えるようになります。電子版にログインのうえ、各項目をご利用ください。
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管理者機能で行えること

01．登録ユーザーの管理・削除
管理者の方は「　 ユーザー一覧」ページで、登録ユーザーの管理および削除を行うことができます。
ページ内では、「登録可能ユーザー数」「登録ユーザー数」「管理者権限者数」の他、登録者情報
などを一覧で確認できます。使用しないユーザーの削除も、このページから実行可能です。

04．契約情報の確認
管理者の方は、「　 契約情報」ページで、契約に関する詳細を電子版上で確認いただけます。新規     
ユーザーを「電子版のご利用登録の申込み」から行う場合は、こちらのページから「契約番号」「読
者認証番号」をご確認ください。

02．新規ユーザー招待メール送信
管理者の方は、「　 ユーザー一覧」ページ内にある「新規ユーザーを招待」を使って、登録許可数
限度内で新規ユーザーの招待ができます。なお、旧来のWebから登録をする「電子版のご利用登録
の申込み」も利用可能です。

03．管理者権限の付与・剥奪
管理者の方は、「　 ユーザー一覧」ページで、「管理者権限の付与・剥奪」を行うことができます。
部署異動などがあった場合でも、スムーズな業務引き継ぎが可能です。
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労働新聞・安全スタッフ電子版

詳細は2ページ

詳細は3ページ

詳細は4ページ

詳細は5ページ

※メールアドレス・パスワードの変更は本人のみ可能

※

※
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管理者機能 利用マニュアル

「登録ユーザーの管理・削除」を行いたい

登録ユーザーの管理・削除は、ご利用サポート内にある「 　ユーザー一覧」ページ内で行います。

労働新聞・安全スタッフ電子版ご利用サポート ユーザー一覧

貴社のご契約における「ユーザー登録状況」の他、電子版の「登録ユーザー一覧」の確認、
「ユーザー削除」など、ユーザーの管理・削除ができます。

「労働新聞・安全スタッフ電子版ご利用サポート」内から「　 ユーザー一覧」をクリック。1

2

登録ユーザー一覧
登録ユーザーを一覧で確認できます。

「編集」をクリックすると、各ユーザー
の詳細情報が確認・変更することが
できます。

ユーザー登録状況
貴社のご契約における「登録可能ユー
ザー数」、現在の「登録ユーザー数」「管
理者数」を確認できます。

ユーザー削除
使用されなくなったユーザー
を削除することができます。

クリック
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管理者機能 利用マニュアル

「新規ユーザー招待メール送信」を行いたい

新規で利用登録をする場合に、管理者の方は「新規ユーザー招待メール」を送信して登録を進めることができ
ます。企業での利用者管理にも最適です。

労働新聞・安全スタッフ電子版ご利用サポート

「新規ユーザーを招待」をクリック2

新たに登録する方のメールアドレスを入力し、「招待メールの送信」をクリックしてください。3

1

ユーザー一覧

クリック

クリック

❶
メールアドレスを
入力する

❷
クリック

「労働新聞・安全スタッフ電子版ご利用サポート」内から「　 ユーザー一覧」をクリック。
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管理者機能 利用マニュアル

「管理者権限の付与・剥奪」を行いたい

管理者は複数人登録することができ、管理者はその「管理者権限の付与・剥奪」を行えます。部署異動などが
あった場合でも、スムーズに業務引き継ぎが可能です。

労働新聞・安全スタッフ電子版ご利用サポート

1

管理者権限があるユーザーは『オレンジ色』管理者権限がないユーザーは『グレー』で表示
されます。ボタンをクリックすると、管理者権限の有無を変更ができます。

2

ユーザー一覧

クリック

「労働新聞・安全スタッフ電子版ご利用サポート」内から「　 ユーザー一覧」をクリック。
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管理者機能 利用マニュアル

「契約情報」を確認したい

契約に関する詳細を電子版上で確認いただけます。新規ユーザーを「    電子版のご利用登録の申込み」で行う     
場合は、こちらのページから「契約番号」「読者認証番号」を確認し、新規で登録する方にお知らせください。

労働新聞・安全スタッフ電子版ご利用サポート 契約情報

「労働新聞・安全スタッフ電子版ご利用サポート」内から「　 契約情報」を選択1

現在のご契約情報が確認できます。2

クリック
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